
 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

सि.
नं. 

कार्ाालर्ले प्रदान 
गने िेवाहरू 

िेवा प्राप्त गने प्रक्रिर्ा 
लाग्ने दस्तरु 

(रू.) 
िेवा प्राप्त गना लाग्ने िमर् 

िेवा ददने 
जिम्मेवार शाखा 

िेवा प्राप्त गना कुनै  
िमस्र्ा वा क्रिलािसु्ती 
भएमा िम्पका  गने 

१ 
िामदुाक्रर्क वन 
उपभोक्ता िमूह 
गठन र क्रवधान दताा 

इच्छुक स्थासनर् वन उपभोक्ताहरूले िमूह गठन गरी वन सनर्मावली, 
२०७९ को अनिूुची-१९ मा उल्लेजखत क्रवषर् िमावेश भएको क्रवधान 
तर्ार गरी आमिभाबाट पारीत गरेर िोको सनर्ार् िक्रहत उल्लेजखत 
सनर्मावलीको अनिूुची-२० बमोजिमको िााँचाको सनवेदन िम्बजधधत 
िव-सिसभिन वन कार्ाालर् मार्ा त पेश गनुा पने । 

 

प्रमार्-पत्र वापत 
रू. १००।-  

 

आवश्र्क कागिातहरू 
िक्रहत पेश हनु आएको भए 
िकेिम्म सछटो 

 

र्ोिना शाखा 

 

सिसभिनल वन 
असधकृतिूचना 
असधकारी 

२ 

 

िामदुाक्रर्क वनको 
कार्ार्ोिना तिुामा र 
वन हस्ताधतरर् 

सि. नं. १ बमोजिम दताा भएको िमूहले राक्रिर् वनको कुनै भागलाई 
िामदुाक्रर्क वनको रूपमा व्र्वस्थापन गना चाहेमा वन सनर्मावली, 
२०७९ को अनिूुची-२३ बमोजिमको िााँचामा सनवेदन ददने । 
िहभासगतामलुक क्रवसधबाट ददगो वन व्र्वस्थापनका प्रावधान िाथै उक्त 
सनर्मावलीको अनिूुची-२४ मा उल्लेजखत सबषर् िमावेश गरी तर्ार 
भएको कार्ार्ोिना िाधारर् िभाबाट पाररत गराएर स्थासनर् सनकार्को 
सिर्ाररि िाथ िम्बजधधत िव-सिसभिन वन कार्ाालर् मार्ा त पेश गनुा 
पने ।  

 

कोशी प्रदेश वन 
सनर्मावली, 
२०८० सनर्म 
५९(१०) 
बमोजिम रू. 
१००।- 

 

आवश्र्क कागिातहरू 
िक्रहत पेश हनु आएको भए 
िकेिम्म सछटो 

 

र्ोिना शाखा 

 

 

सिसभिनल वन 
असधकृतिूचना 
असधकारी 

३ 
िामदुाक्रर्क वनको 
वन पैदावार 
िदपुर्ोग 

आधतररक खपतः- स्वीकृत वन व्र्वस्थापन कार्ार्ोिनाको पररसधसभत्र 
रक्रह उपभोक्ताहरूको माग िङ्कलन, िमूहको सनर्ार् प्रसतसलपी िक्रहत 
िम्बजधधत िव-सिसभिन वन कार्ाालर् वा सिसभिन वन कार्ाालर्मा 
सनवेदन पेश गनुा पने । 

आधतररक खपतमा 
िमूहको सनर्म 
बमोजिम र वाह्य 
क्रवक्रिक्रवतरर्को 
लासग मू.अ.कर 
वापत १३% 

क्रर्ल्ि कार्ा िमाप्त भई पेश 
भएको ७ ददन पत्र 

र्ोिना शाखा 
सिसभिनल वन 
असधकृतिूचना 
असधकारी वाह्य क्रवक्रिक्रवतरर्ः- स्वीकृत वन व्र्वस्थापन कार्ार्ोिनाको पररसधसभत्र 

रक्रह िमूहको सनर्ार् प्रसतसलपी र िम्बजधधत िव-सिसभिन वन 
कार्ाालर्को सिर्ाररि िक्रहत तोक्रकएको िााँचामा सनवेदन पेश गनुा पने  

प्रदेश िरकार 
पर्ाटन, वन तथा वातावरर् मधत्रालर् 

वन सनदेशनालर् 

सिसभिन वन कार्ाालर् खोटाङ 

कोशी प्रदेश (नेपाल) 
 

 

 

नागररक विा-पत्र 

 

 



४ 

गररवीको रेखामसुन 
रहेको िमदुार्को 
लासग कबसुलर्ती 
वन हस्ताधतरर् 

गररवीको रेखामसुन रहेका िमदुार्ले १-१५ घरधरुीको िमूह गठन 
गरी आरु्ले व्र्वस्थापन गना चाहेको वन क्षेत्रको चारक्रकल्ला र 
क्षेत्रर्ल िक्रहतको क्रववरर् खलुाई प्रचसलत ऐन सनर्म, सनदेजशकाहरूको 
असधनमा रक्रह वन प्राक्रवसधकको िहर्ोगमा कार्ार्ोिना तर्ार गरी 
िम्बजधधत स्थासनर् तहको सिर्ाररि र िव-सिसभिन वन कार्ाालर्को 
रार् िक्रहत पेश गनुा पने । 

 

 

दस्तरु नलाग्ने 

आवश्र्क कागिात िक्रहत 
पेश हनु आएको १५ ददन 
सभत्र 

र्ोिना शाखा 
सिसभिनल वन 
असधकृतिूचना 
असधकारी 

५ 

िामदुाक्रर्क वन र 
कबसुलर्ती वनको 
वन व्र्वस्थापन 
कार्ार्ोिना 
नक्रवकरर् 

कार्ार्ोिनाको म्र्ाद िक्रकएका िामदुाक्रर्क वन उपभोक्ता िमूह वा 
कबसुलर्ती वन िमूहले वन प्राक्रवसधकको िहर्ोगमा नर्ााँ कार्ार्ोिना 
तर्ार गरी िमूहको आमिभाबाट अनमुोदन भएको सनर्ार् िक्रहत 
िम्बजधधत िव-सिसभिन वन कार्ाालर्को सिर्ाररि िक्रहत पेश गनुा पने 
। 

दस्तरु नलाग्ने 
आवश्र्क कागिात िक्रहत 
पेश हनु आएकोमा िकेिम्म 
सछटो 

र्ोिना शाखा 
सिसभिनल वन 
असधकृतिूचना 
असधकारी 

६ धासमाक वन 
हस्ताधतर् 

प्रचसलत ऐन सनर्म बमोजिम दताा भएका धासमाक सनकार्, िमूह वा 
िमदुार्ले िंरक्षर् गना चाहेको परापूवा कालदेजखको धासमाकस्थल र 
त्र्ि वररपररको वनको चारक्रकल्ला र क्षेत्रर्ल खलुाई िम्बजधधत 
स्थासनर् तह र िव-सिसभिन वन कार्ाालर्को सिर्ाररििाथ पेश गनुा 
पने । 

 

 

कोशी प्रदेश वन 
सनर्मावली, 
२०८० सनर्म 
८१(३) बमोजिम 
रू. ५००।- 

आवश्र्क कागिात िक्रहत 
पेश हनु आएकोमा िकेिम्म 
सछटो 

र्ोिना शाखा 
सिसभिनल वन 
असधकृतिूचना 
असधकारी 

७ 
सनिी वन दतााको 
लासग प्राक्रवसधक 
िहर्ोग 

सनिी वन दताा गना चाहने कुनै व्र्जक्त वा िंस्थाले सनिी वन दताा 
गराउन चाहेको सनिी वनको क्षेत्रर्, रूखको प्रिासत, उमेर, िंख्र्ा 
खलुाई कोशी प्रदेश वन सनर्मावली, २०८० सनर्म ८६(१) 
बमोजिमको कागिात िंलग्न गरी अनिूुची-३६ बमोजिमको िााँचामा 
सनवेदन पेश गनुा पने । 

दस्तरु नलाग्ने 

सनवेदन माग भई आएको 
३० ददन सभत्र (कोशी प्रदेश 
वन सनर्मावली, २०८० 
सनर्म ८६(८)) । 

र्ोिना शाखा र 
िम्बजधधत िव-
सिसभिन वन 
कार्ाालर् 

सिसभिनल वन 
असधकृतिूचना 
असधकारी 

८ 

व्र्विाक्रर्क 
प्रर्ोिनको लासग 
सनिी दताा िग्गाको 
वन पैदावार िङ्कलन, 
सबिीक्रवतरर् र 
ओिारपिार 

सनिी वन धनी वा खररदकतााले सनिी वनमा रहेको पच्चीि वटाभधदा 
बिी िंख्र्ामा रुख वा अधर् वन पैदावार व्र्विाक्रर्क प्रर्ोिनका लासग 
जिल्लासभत्रको एक स्थानीर् तहबाट अको स्थानीर् तहको क्षेत्रमा वा 
एक जिल्लाबाट अको जिल्लामा ओिारपिार गना कोशी प्रदेश वन 
सनर्मावली, २०८० सनर्म ८६(१) र (७) बमोजिमका 
कागिातहरूको प्रसतसलक्रप िंलग्न गरी कटान र िङ्कलन गना चाहेको 
वन पैदावरको नाम र पररमार्/िंख्र्ा उल्लेख गरी अनिूुची-४१ 
बमोजिमको िााँचामा िम्बजधधत िव-सिसभिन वन कार्ाालर् वा सिसभिन 
वन कार्ाालर्मा सनवेदन पेश गनुा पने । 

प्रिासत अनिुार 
रािश्व दरको 
१३% मू.अ.कर 
र प्रदेश िेवा 
शलु्क 

सनवेदन माग भई आएको 
१५ ददनमा  

वन व्र्वस्थापन 
शाखा र 
िमबजधधत िव-
सिसभिन वन 
कार्ाालर् 

सिसभिनल वन 
असधकृतिूचना 
असधकारी 



९ 
गैह्रकाष्ठ वन 
पैदावार िङ्कलन र 
स्थानाधतरर् इिाित 

िङ्कलन इिाितको लासग वन पैदावारको िात, पररमार् र वन क्षेत्र 
िक्रहतको क्रववरर् खलुाई तोक्रकएको िााँचामा सनवेदन पेश गने । 
इिाित प्राप्त भए पसछ िङ्कलन गरी तोक्रकएको घाटगद्दी स्थानमा राख्ने 
र िम्बजधधत िव-सिसभिन वन कार्ाालर्बाट िााँचबझु मचुलु्का 
िक्रहतको सिर्ाररि पत्र प्राप्त भए पसछ स्थानाधतरर् इिाित पाउने । 

वन सनर्मावली, 
२०८० मा 
भएको व्र्वस्था 
बमोजिमको रािश्व 
दस्तरु 

िम्बजधधत िव-सिसभिन वन 
कार्ाालबाट सिर्ाररि भई 
आउन ुिाथ  

िमबजधधत िव-
सिसभिन वन 
कार्ाालर् र 
व्र्वस्थापन शाखा 

सिसभिनल वन 
असधकृतिूचना 
असधकारी 

१० 
वन, वधर् िीविधत ु
हानीनोक्िानी 
िम्बजधध कारवारही 

सलजखत वा मौजखक वा अधर् तवरले िमेत कुनै िूचना वा िाहेरी प्राप्त 
भए पश्चर्ात आवश्र्क िााँचबझु अनिुधधान भई जिल्ला िरकारी 
वकील कार्ाालर्को रार् सनर्ार् बमोजिम िम्बजधधत सनकार्मा 
असभर्ोिन गररने । 

दस्तरु नलाग्ने 
िामाधर्तर्ा प्रसतवादी पिाउ 
परेको २५ ददन सभत्रमा  

िमबजधधत िव-
सिसभिन वन 
कार्ाालर् र 
कमाचारी प्रशािन 
शाखा अधतगात 
मदु्दा शाखा 

सिसभिनल वन 
असधकृतगनुािो िनु्न े 
असधकारी 

११ 
क्रवरूवा क्रवतरर् 
(रूख तथा ििीबटुी 
प्रिासत) 

आवश्र्क पने क्रवरूवा प्रिासतको नाम, िंख्र्ा र रोपर् गने स्थानको 
क्रववरर् उल्लेख गरी तोक्रकएको िााँचामा सिसभिन वन कार्ाालर् वा 
निारी भएको िव-सिसभिन वन कार्ाालर्मा सनवेदन पेश गनुा पने । 

दस्तरु नलाग्ने 
सनवेदन प्राप्त हनु िाथ; 
क्रवरूवा रोपर् गररने उपर्कु्त 
िमर्मा । 

िम्बजधधत िव-
सिसभिन वन 
कार्ाालर् र 
र्ोिना शाखा 

सिसभिनल वन 
असधकृतिूचना 
असधकारी 

१२ वन िेवा िम्बजधध 
प्राक्रवसधक िेवा 

प्राक्रवसधक िेवा आवश्र्क पने व्र्जक्त, िमूह वा सनकार्ले आरु्लाई 
आवश्र्क परेको वनिंग िम्बजधधत प्राक्रवसधक िेवको एक्रकन क्रववरर् 
खलुाई सनवेदन पेश गनुा पने । 

दस्तरु नलाग्ने 
माग भएको िेवाको प्रकृसत 
हेरी िकेिम्म सछटो 

र्ोिना शाखा र 
िम्बजधधत िव-
सिसभिन वन 
कार्ाालर् 

सिसभिनल वन 
असधकृतिूचना 
असधकारी 

 

 

  

िम्पका  नम्वर र इमेल ठेगाना 
कार्ाालर् प्रमखु  सिसभिनल वन असधकृत उददम प्रिाद राई 

036-
420136 

9852849134 

dfokhotang123@gmail.com वन ििेलो र रेि कार्ााधवर् िम्पका  असधकारी     वन असधकृत क्रवनोद खसतविा 9852065760 

गनुािो िनु्ने असधकारी  िहार्क असधकृत देवी प्रिाद िंुगाना 9852881941 

िूचना असधकारी  िहार्क वन असधकृत ददपेधर प्रिाद मेहता 9852820878  


